Anexa nr. 2
La Ordinul Presedintelui ANMCS nr. 67/23.03.2017

Atributiile si responsabilitatile Coordonatorului evaluatorilor voluntari

in cadrul Vizitei de verificare a indeplinirii planului de conformare

1. Atributii

coordoneaza activitatile de voluntariat in cadrul Vizitei de verificare a indeplinirii planului de
conformare;

stabileste sarcinile pentru fiecare evaluator voluntar;

participa la selectarea evaluatorilor voluntari;

planifica si organizeaza orientarea, instruirea si planificarea activitatilor evaluatorilor voluntari;
mentine o bazad de date cu privire la evalutorii voluntari, intocmind in acest sens diferite
documente de evident3;

asigura monitorizarea si evaluarea evaluatorilor voluntari care participa la Vizita de verificare a
indeplinirii planului de conformare;

ofera asistenta voluntarilor, la solicitarea acestora, pentru a facilita indeplinirea de catre ei a
sarcinilor asumate;

propune masuri pentru motivarea voluntarilor;

respecta regulamentele, metodologiile si procedurile de lucru din cadrul organizatiei;

10) indeplineste alte sarcini primite din partea conducerii A.N.M.C.S.

Il. Responsabilitati

1)
2)

Raspunde de respectarea legislatiei cu privire la voluntariat;

Raspunde de crearea unei baze de date cu documentele create atét personal cat si de catre
voluntari, in format electronic (pe calculator), arhivandu-le periodic pe suport de date mobil;
Raspunde de calitatea si promptitudinea executarii sarcinilor;

Raspunde de pastrarea si protejarea confidentialitatii informatiilor la care are acces in cadrul
activitatii desfasurate;

Raspunde de respectarea activitatilor asumate de catre voluntari si de colectarea, centralizarea,
analiza si integrarea, dupa caz, a informatiilor culese de voluntari in cursul activitatilor
prevazute.
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